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SOP PENCETAKAN BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN PASAL 21

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor Per-66/PB/2005
tentang Mekanisme Pelaksanaan Pembayaran atas Beban Anggaran
Pendapatan dan Belanja Negara

. Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan Nomor 24/PB/2020
tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembayaran Belanja Pegawai Gaji
dengan menggunakan Aplikasi Gaji Modul Satker Berbasis Web

. Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor : PER-17/PJ/2021 tentang
Bentuk dan Tata Cara Pembuatan Bukti Pemotongan dan/atau
Pemungutan Pajak, serta Bentuk, Isi, Tata Cara Pengisian, dan
Penyampaian Surat Pemberitahuan Masa Bagi Instansi Pemerintah

1. D3-Akuntansi;
2. S1-Hukum;
3. S1-Ekonomi

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Data-data pendukung

2. Komputer / printer / scanner / Alat Tulis Kantor

3. Jaringan internet

4. Aplikasi Gaji Web
(https://gaji.kemenkeu.go.id/)

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak dijalankan, pelaporan SPT oleh wajib lapor tidak dapat
terlaksana

1. Aplikasi Gaji Web
(https://gaji.kemenkeu.go.id/)

2. Format Bukti Pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 bagi Pegawai
Negeri Sipil atau Anggota Tentara Nasional Indonesia atau Anggota
Polisi Republik Indonesia atau Pejabat Negara atau Pensiunannya
(Formulir 1721-A2)

Pelaksana Mutu Baku
No Akivitas Ket
PRABP Bendahara Rersyaatany Waktu Output
Perlengkapan
Data pegawai yang akan
1 e Pata il T.ahupan .I.Dada Kieoy diunduh (seperti nama | 1 menit | Bukti potong PPh21
Kartu Pegawai Pada Aplikasi Gaji Web
— atau NIP)
Memvalidasi bukti potong yang sudah diunduh . .. | Bukti potong PPh21
2 dari aplikasi Gaji Web Bulgiipgtang PPh21 1 menit yang sudah divalidasi
I— Hakim/Aparatur
3 Menyampaikan buti potong PPh pasal 21 5 Bukti potong PPh21 5 menit menerima bukti
kepada Hakim/Aparatur PTA Padang yang sudah divalidasi potong PPh21 yang
sudah divalidasi




